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2023ガスサロンイベント企画・運営委託業務企画提案競争実施要項 

 

１．適用 

 本要項は、仙台市ガス局が実施する「2023 ガスサロンイベント」の企画・運営等の業務を委託する

事業者を公募型企画提案競争により選出するにあたり、必要な事項を定めるものとする。 

 

２．業務概要 

(1) 業務委託名 

 2023ガスサロンイベント企画・運営委託業務 

 

(2) 業務内容 

 別紙仕様書のとおり 

 

(3) 委託期間 

 契約の翌営業日 から 令和 6年 3月 31日まで 

 

(4) 委託料上限額 

 4,400,000円（消費税および地方消費税込み） 

 

(5) 委託事業者の選定方法 

 選定方法は公募型企画提案審査随意契約にて実施する。選考は、プレゼンテーションおよび

質疑応答により行う。 

 

(6) イベント実施日程(全 4回)予定  

第 1回目 ： 令和 5 年 8月 5日(土) 

第 2回目 ： 令和 5 年 9月 16日(土) 

第 3回目 ： 令和 5年 12月 9日(土) 

第 4回目 ： 令和 6 年 3月 2日(土) 

          ※日程は受託者の提案により変更可とする 

３．委託者 

 仙台市ガス局 

 

４．募集方法・スケジュール等 

(1) スケジュール  

① 公募開始・・・・・・・・・・・令和 5年 4月 7日(金) 

② 事前説明会開催・・・・・・・・令和 5年 4月 17日(月)15時から 

③ 質問書受付期限・・・・・・・・令和 5年 4月 19日(水)17時まで 
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④ 質問への回答・・・・・・・・・令和 5年 4月 21日(金)ガス局 HPに掲載 

⑤ 提案関係書類提出期限・・・・・令和 5年 5月 11日(木)正午まで 

⑥ 企画提案審査会・・・・・・・・令和 5年 5月 12日(金)13時から 

⑦ 評価期間・・・・・・・・・・・令和 5年 5月 12日(金)～15日(月) 

⑧ 審査結果通知・・・・・・・・・令和 5年 5月 17日(水)予定 

 

(2) 事前説明会の開催 

 本件の提案審査にあたり、事前に説明会を開催する。 

① 日  時  令和 5年 4月 17日（月）15時 00分から 

② 場  所  仙台市ガス局幸町庁舎 5階第 1会議室 

③ 参加人数  1社 3名までとする 

④ 参加方法 

・ 事前説明会参加にあたっては、4月 17日（月）10時までに「事前説明会参加申込書」（様

式第 1 号）を電子メールにて「8．お問い合わせ先」に記載の電子メールアドレスあてに

送付すること。（メール送信後は電話にて送付した旨を連絡すること）電話、ファックス、

持参等は認めない。 

・ 電子メールの件名に『【2023 ガスサロンイベント企画運営委託業務 事前説明会参加申込

書】』と明記すること。 

⑤ その他 

 本説明会に不参加の場合は「5.企画提案審査会」への参加を認めない。 

 

(3) 質問の受付および回答 

質問等については、事前説明会当日に受け付けるほか、下記のとおり質問等の受付を行う。 

① 受付期間  説明会終了後から令和 5年 4月 19日（水）17時まで 

② 受付方法 

・ 「質問票」（様式第 2 号）に質問事項を記載のうえ、電子メールにて「8.お問い合わせ

先」に記載の電子メールアドレスあてに送付すること。（メール送信後は電話にて送付

した旨を連絡すること）電話、ファックス、持参等での質問は認めない。 

・ 電子メールの件名に『【2023 ガスサロンイベント企画運営委託業務 質問票】』と明記す

ること。 

③ 回答方法 

 令和 5年 4 月 21 日(金)17 時までにガス局ホームページに掲載する。質問者の企業名は

公表しない。 

 

(4) 提案関係書類の提出 

本業務への参画を希望する事業者は、下記により、必要書類を提出すること。 

① 提出期限  令和 5年 5月 11日（木）正午まで 

② 提出方法  「8.お問い合わせ先」に持参もしくは郵送（郵送の場合は書留に限る） 
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③ 提出書類  以下のとおり。 

ア）企画提案審査会参加表明書（様式第 3号）･･･1部 

イ）企画提案書（任意様式）･･･8部 

ウ）見積書（任意様式）･･･8部 

 

(5) 企画提案書の作成要領 

① 提案書の作成にあたっては、提案書の内容と別添仕様書に示す業務の目的と整合性が図ら

れているか留意すること。 

② 提案書の大きさは A4横版（A3折込可）・両面印刷・長辺製本とし、以下のア～キの内容に

ついて記載し、ページ番号を付すこと。 

ア）表紙 

イ）目次 

ウ）2023ガスサロンイベントのコンセプト・集客イベント 

各回季節等を考慮した目玉となる集客イベントとイメージビジュアルを提案すること 

※参考 1 以下 2022ガスサロンイベント実施内容 

    第 1 回： 8月 6日(土)ガスサロン夏祭り(来場者数 975名) 

        ミニ縁日、クッキングショー、大道芸、かき氷おふるまい他 

    第 2 回： 9月 10日(土)ガスサロン食材王国グルメフェア(来場者数 413名) 

        食材王国みやぎ登録企業出展、ミニ四駆大会、ニュースポーツ体験他 

    第 3 回：12月 18日(日)ガスサロンイルミナイト(来場者数 785名) 

        屋外イルミネーション点灯、キッチンカー、クッキー作り体験他 

    第 4 回： 3月 4日(土)ガスサロン春のスイーツフェス(来場者数 673名) 

        全国お取り寄せスイーツ販売、春巻きの皮でスイーツ作り体験、レイ

ンボーわたがし作り体験他 

  ※参考 2 ガスサロンイベント来場者は、ガスフェアとは来場者特性が異なり、物

産や物販等の購入意識が低い傾向となっていることから、その点を考慮

した企画提案を行うこと。(来場年齢層 2022ガスサロンイベント：～40

代約 75%、50代～約 25%、2022ガスフェア：60代～約 55%) 

エ）他イベントの提案 

・子供向け企画 

軸となるメインイベントの他に、各回ワークショップ等のお子さま向けの企画を提案 

すること。この際、少額の料金(材料費・食材費程度)の徴収を可とする。 

  ・ガス機器体験他 

    ガスサロン展示物(1F,2F)の PR、最新ガス機器の体験ができる企画提案があれば望まし

い。(例)館内スタンプラリー回遊、マイクロバブルバス実機体験、乾太くん実機体験、

ガス管を使用した遊び等 

オ）会場造作・レイアウト 

・ 各 4回のレイアウト図（ガスサロン内・屋外中庭） 

・ 各コーナーのイメージ・演出内容 
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カ）運営体制 

・ 体系図 

・ 会場のスタッフ配置先及び人数内訳 

・ スケジュール等 

キ）広報・広告 

・ 各 4回のイベント開催内容に応じたチラシデータ(A4版程度)、ポスターデータの製作(A2) 

※印刷は委託者側にて行う 

・ 使用する広告媒体・投下量(上記②－ウ※参考 2 に記載の来場年齢層を考慮した広告媒体

を選定すること) 

・ このほか集客に資するための独自の取り組み 

③ 企画提案書 8部の内、1部に社名を表紙に記入し、それ以外の部数については社名及び社名

を連想させるものを表紙及び企画提案書内には記載しないこと。 

④ 見積書については、あて先を「仙台市ガス局」とし、提案内容と整合をとるとともに、イベ

ント 4回分の費用の内訳が分かるように記載すること。社名・代表者名の記載については、

上記③と同様の取り扱いとする。 

 

(6) 企画提案が無効となる場合 

① 提案書類に虚偽の記載を行った事業者による提案 

② その他、企画提案に関する条件に違反した提案 

 

(7) 企画提案書類の取り扱い 

① 応募書類の著作権は応募者に帰属する。ただし、選定結果の公表および事業における市民

等への周知等に必要な場合には、ガス局は委託候補者の応募書類の著作権を無償で使用で

きるものとする。 

② 提出された提案書類は返却しない。 

③ 提案に関する費用は全て提案者の負担とする。 

④ 提出期限以降における企画提案書等の資料の差替えおよび再提出は認めない。 

 

(8) 企画提案審査の参加を辞退する場合、または応募書類の提出後に辞退する場合は、上記（4）の

提出期限までに辞退理由を明記の上、辞退届（任意様式）を提出すること。 

 

５．企画提案審査会 

(1) 企画提案の説明 

① 日  時  令和 5年 5月 12日（金）13時から 

② 場  所  仙台市ガス局幸町庁舎 5階第 1会議室 

③ 持ち時間  各社企画提案説明 15分（厳守） 

      各社質疑応答    5分程度 

※ 詳細については別途通知する 
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④ 留意点    

・ 出席者は 1社につき 3名以内とする。 

・ プレゼンテーションは、事前に提出した企画提案書を基本として実施する。 

・ プレゼンテーションは、口頭によるほか、パワーポイントを用いることも可とする。パワ

ーポイントの使用を希望する場合は、「企画提案審査会参加表明書（様式第 3 号）」に希

望の旨を記載すること。なお、プロジェクターとパソコンはガス局のものを使用し、デー

タについては説明者が準備することとする。用いるデータは、説明者が用意する USB メ

モリに保存し、当日持参すること。なお、準備・片付けについては、企画提案説明の時間

には含まないこととする。 

        パソコンの OS：Windows10 

              ソフトウェア：PowerPoint2016 

 

(2) 審査方法 

審査は非公開とし、審査会の各委員の採点結果を合計した点数を提案者の点数とし、最も評

価の高い最優秀提案者を契約候補者として選定する。 

なお、各審査は次の評価基準項目等について、5段階評価で採点を行うものとする。 

 

(3) 評価基準 

① 提案内容の妥当性 

・ 本事業の目的・仕様を十分に理解し、実現可能で漏れのない提案になっているか。 

・ 各回のコンセプトは 2023 ガスサロンイベントの目的にふさわしく、ガス局の企業イメー

ジ向上に資する内容になっているか。 

・ 提案内容と見積書の整合性がとれ合理的であり、費用の内訳が明示されているか。 

 

② 本業務の実施体制・安全性 

・ 会場ゾーニングや人員配置が適切で、場内外問わず安全かつ効果的な運営ができるような

工夫がされているか。 

・ 実施体制、実施スケジュール等、業務を安定的かつ的確に遂行できる内容であるか。 

 

③ 実施内容・イベント等の集客性・独自性 

・ 来場者増加に繋がる内容となっているか。 

・ 提案内容に独自性があり、実現可能なものとなっているか。 

 

④ 広報・広告物の効果性 

 ビジュアルデザインに独自性があり、ターゲットの関心を集めることが期待できる内容

になっているか。 

 十分に PRできる広報施策（費用対効果、投下量等）が練られているか。 
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(4) 審査結果の通知 

① 審査会による選定の結果は、各社に対し、電話にてお知らせするとともに、あわせて書面

により通知する。 

② 非選定の理由の開示が必要な場合は、通知日の翌日から起算して 7 日以内（土曜日、日曜

日及び祝日を除く）に書面（様式は任意）で電子メールにて問い合わせすること。その場

合、説明要求の書面を受理した翌日から起算して 10日以内（土曜日、日曜日及び祝日を除

く）に、書面により回答する。 

   

(5) 契約候補者の決定 

 ガス局は、最優秀提案者を契約候補者として決定する。また、最優秀提案者の次に評価が高

かった提案者を次点者として決定する。 

 

６．著作権について 

受託者は、成果物に係る著作権法第 21 条から第 28 条までに定める権利について、成果物の引

き渡し時にガス局に無償で譲渡するものとする。また、本事業の為に撮影した写真、イラスト等の

著作物について、著作者人格権の主張を行わないものとする。 

受託者及びガス局以外が著作権を有する写真・イラスト・地図等を使用する場合は、あらかじめ

著作権を有する者へ使用の確認及び加工の可否等について書面で確認を行うことを原則とする。 

 

７．その他留意事項 

(1) 提出した書類に虚偽の記載をした場合、指名停止を行うことがある。 

(2) 最優秀提案者として選定された提案書の内容は、契約時に仕様書に盛り込むこととするが、提

案内容をそのまま使用することを予め約束するものではなく、業務委託内容については別途協

議の上、提案内容の一部を変更して契約することがある。 

 

８．お問い合わせ先 

〒983-8513 仙台市宮城野区幸町 5-13-1 

仙台市ガス局 営業推進部 営業企画課内  担当：及川、大場 

 電話番号 022-292-7725 

 電子メールアドレス eigyou@gas.city.sendai.jp 


